
 

Aufgabe einer Bestellung im 
persönlichen AGD-Service 
über die DGD 

 

Sie können die DGD dazu nutzen, Bestellungen von Audio-Aufnahmen im persönlichen Service des 
AGD aufzugeben. Stellen Sie dazu zunächst ein virtuelles Korpus zusammen, das die Datensätze der 
Bestellung enthält. Rufen Sie dieses dann über den Menüpunkt MEINE DGD > DATEIMANAGER auf und 
wählen Sie dort AGD-BESTELLUNG, um die Details der Bestellung festzulegen und diese abzusenden. 
Im Folgenden werden die einzelnen Schritte im Detail erklärt: 

1. Zusammenstellen eines virtuellen Korpus 
Sie haben zwei Möglichkeiten, ein virtuelles Korpus zusammenzustellen. Diese können Sie auch 
miteinander kombinieren. 

1.2. Über die strukturierte Metadatensuche 
Rufen Sie den Menüpunkt „RECHERCHE > 
METADATEN“ auf.  
 
Wählen Sie in der Auswahlliste links das Korpus 
oder die Korpora aus, mit denen Sie arbeiten 
möchten. (Abbildung 1). 
 
 
Wählen Sie oben unter METADATEN einen oder 
mehrere Deskriptoren aus und geben Sie jeweils 
einen Wert oder mehrere Werte an, nach denen 
die Metadaten des ausgewählten Korpus 
durchsucht werden sollten. Starten sie die Suche 
mit „SUCHE STARTEN“ (Abbildung 2). 
 

 
Abbildung 1: Korpusauswahl 

 

 

Abbildung 2: Suchkriterien für die Metadatensuche 

Sie erhalten eine Liste aller Datensätze aus den ausgewählten Korpora, auf die die angegebenen 
Sucheigenschaften zutreffen (Abbildung 3). Bei Bedarf können Sie einzelne Datensätze aus dieser 
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Liste aussortieren, indem Sie zunächst das Häkchen in der ersten Spalte entfernen und dann 

AUSGEFILTERTE ERGEBNISSE LÖSCHEN  aufrufen. 

 

Abbildung 3: Datensätze in einem virtuellen Korpus 

Um dieses Ergebnis als virtuelles Korpus zu speichern, wählen Sie nun SUCHERGEBNIS SPEICHERN . Sie 
werden aufgefordert, einen Namen für ein neues Korpus anzugeben oder ein vorhandenes Korpus 
zum Überschreiben oder Anhängen des aktuellen Suchergebnisses auszuwählen (Abbildung 4).  

 

Abbildung 4: Speichern eines virtuellen Korpus 

1.2. Über die Anzeige von Ereignis- oder Sprecherdokumentationen 
Rufen Sie den Menüpunkt KORPORA auf. Wählen Sie in der Liste links ein Korpus und in der Leiste 
oben den Dokumenttyp EREIGNISDOKUMENTATIONEN oder SPRECHERDOKUMENTATIONEN auf. Sie erhalten 
eine Übersichtsliste aller Dokumente des ausgewählten Typs und Korpus (Abbildung 5). 

 

Abbildung 5: Übersicht über Ereignisdokumente des Korpus PF 

Rufen Sie einen einzelnen Datensatz auf, indem Sie auf einen Eintrag in der zweiten Spalte der 
Tabelle klicken (Abbildung 6).  
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Abbildung 6: Anzeige einer Ereignisdokumentation aus PF 

Um das betreffende Ereignis (bzw. die Ereignisse, an denen der betreffende Sprecher beteiligt ist) zu 

einem virtuellen Korpus hinzuzufügen, klicken Sie auf das Plus-Zeichen in der Titelzeile. Sie werden 
aufgefordert, einen Namen für ein neues Korpus anzugeben oder ein vorhandenes Korpus zum 
Überschreiben oder Anhängen des aktuellen Suchergebnisses auszuwählen (Abbildung 7).  

 

Abbildung 7: Hinzufügen eines einzelnen Datensatzes zu einem virtuellen Korpus 
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2. Virtuelles Korpus als AGD-Bestellung aufgeben 
Rufen Sie den Menüpunkt MEINE DGD > DATEIMANAGER auf.  

Wählen Sie in der Auswahlliste links den Dateityp VIRTUELLE KORPORA aus. Sie erhalten eine Liste aller 
von Ihnen angelegten virtuellen Korpora (Abbildung 8). 

 

Abbildung 8: Anzeige virtueller Korpora im Dateimanager 

 

Wählen Sie in dieser Liste das virtuelle Korpus aus, das sie als Bestellung aufgeben möchten. Klicken 
Sie dann auf AGD-BESTELLUNG. 

Die Bestellung wird in drei Schritten aufgegeben.  

Im ersten Schritt erhalten Sie eine Übersicht über die Datensätze im virtuellen Korpus (Abbildung 9), 
ggf. auch Warn- oder Fehlerhinweise, wenn das virtuelle Korpus nicht oder nicht vollständig als 
Bestellung aufgegeben werden kann.  
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Abbildung 9: Übersicht über die Datensätze einer Bestellung 

Prüfen Sie diese Übersicht und klicken Sie dann auf WEITER. 

Im zweiten Schritt können Sie Details der Bestellung spezifizieren, insbesondere die gewünschte 
Versandart, die Versandadresse und Angaben zum Verwendungszweck der Daten (Abbildung 10). 
Füllen Sie dieses Formular sorgfältig und vollständig aus, und klicken Sie dann auf WEITER. 

 

Abbildung 10: Eingabe von Details zur Bestellung 

Im dritten Schritt wird Ihnen die Bestellung zur abschließenden Prüfung zusammengefasst (Abbildung 
11). Nach sorgfältiger Prüfung können Sie die Bestellung durch Klick auf BESTÄTIGEN absenden. Sie 
wird ab dann von einem Mitarbeiter oder einer Mitarbeiterin des AGD weiter bearbeitet. Sie erhalten 
per E-Mail Nachricht über die Abwicklung Ihrer Bestellung. 
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Abbildung 11: Abschließende Prüfung einer Bestellung 

Bei Fragen oder Problemen kontaktieren Sie uns unter agd@ids-mannheim.de 
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